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AZ 14-83 Datenschutz 12.07.2018

MERKBLATTER UND DIENSTANWEISUNGEN ZUM DATENSCHUTZ

Liebe Mitarbeitende in den Einrichtungen der Evangelischen Kirche in Karlsruhe,

im Rahmen der neuen EU-Datenschutzgrundverordnung hat auch die Evangelische Kirche in Karls-
ruhe die Voraussetzungen fiir einen sicheren Umgang mit personenbezogenen Daten zu schaffen
und dies zu dokumentieren.

Einerseits sind alle Mitarbeitende liber den Datenschutz zu informieren, andererseits sind Dienst-
anweisungen zu erlassen, wie mit den schitzenswerten Daten zu verfahren ist und wie mogliche
Schwachstellen zu vermeiden sind. Alle Unterlagen hierzu werden auch auf der Homepage der
EKV www.ekv-ka.de veroffentlicht.

Das ,Merkblatt tiber den Datenschutz fiir Mitarbeitende” wurde den neuen Vorschriften ange-

passt und lberarbeitet und ist allen bisherigen (Voll- und Teilzeit-) Mitarbeitenden auszuhandi-
gen. Eine unterschriebene Verpflichtungserklarung ist nicht erforderlich, da die bisherige weiter
gilt.

Kinftig sind aber auch die ehrenamtlich Tatigen auf den Datenschutz zu verpflichten. Hierfir ist
ihnen jeweils ein ,Merkblatt (iber den Datenschutz fiir Ehrenamtliche” auszuhandigen und die
entsprechende Verpflichtungserkldarung zu unterschreiben und im jeweiligen
Pfarramt/Dienststelle aufzubewahren (Az. 14-83).
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Zum Umgang mit personenbezogenen Daten am jeweiligen Arbeitsplatz gelten ab sofort zudem
folgende Dienstanweisungen:

1. Postordnung
Hierin wird geregelt, wie mit der Ein- und Ausgangspost sowie der Post innerhalb der Evange-
lischen Kirche zu verfahren ist.

2. Richtlinie zur Loschung und Vernichtung von Informationen
Hierin wird geregelt, wie Datenbestande, die nicht mehr bendétigt werden, zu vernichten sind,
insbesondere Daten auf Datentrdgern und Papier. Eine Ubersicht, welche Daten wie genau zu
vernichten sind, ist beigeflgt.
Wir gehen davon aus, dass die meisten Daten der Schutzklasse eins (Sicherheitsstufe 1 bis 3)
angehoren. Diese kdnnen Sie in lhren Schreddern vor Ort vernichten. Daten der Sicherheits-
stufen 3 und 4 konnen in der EKV vernichtet werden. Falls es ausnahmsweise Daten der Si-
cherheitsstufe 5 geben sollte, nehmen Sie bitte mit der EKV Kontakt auf.

3. Umgang mit Daten am Arbeitsplatz
Hierbei sollen schiitzenswerte Daten, insbesondere bei Arbeitsplatzen mit Publikumsverkehr,
vor Einsichtnahme Dritter geschiitzt werden.

Als weitere Orientierung flr die Arbeit im Pfarramt ist das Merkblatt ,Datenschutz in den
Pfarramtern” beigefiigt, insbesondere mit Tipps fiir Veroffentlichungen im Gemeindeblatt und
Internet.

Diese sind auch nochmals in der Broschiire der Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau aufge-
fuhrt, die wir als weitere Information ebenfalls mitsenden.

Bei Riickfragen zum Datenschutz, und falls begriindete Ausnahmen von einzelnen Punkten der
Dienstanweisungen bendtigt werden, wenden Sie sich bitte an Bengt Nielsen, Evangelische Kirchen-
verwaltung, Stephanienstr. 98-100, Telefon 167-253, oder datenschutz.karlsruhe@kbz.ekiba.de

per mail.
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