	Evangelische Landeskirche in Baden
Kirchengemeinde:
(oder) Einrichtung:
Straße:
Ort:
Tel:
	Betriebsanweisung 
Mehrzweckleiter
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	1. ANWENDUNGSBEREICH

	Diese Betriebsanweisung gilt für die Benutzung von Mehrzweckleitern

	2. GEFAHREN FÜR MENSCH UND UMWELT
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	· Stürzen und Abstürzen von der Leiter.
· Umkippen mit der Leiter. 
· Wegrutschen der Leiter.
· Herabfallende Gegenstände.

	3. SCHUTZMASSNAHMEN UND VERHALTENSREGELN
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	· Leiter vor Inbetriebnahme auf Mängel prüfen; weist sie Mängel auf, darf sie nicht benutzt werden.
· Die Benutzung darf nur durch unterwiesene Personen erfolgen.
· Leiter nur für den zugelassenen Gebrauch einsetzen, nicht zweckentfremdet einsetzen. 
· Leitern nur bei Arbeiten geringeren Umfangs einsetzen, bei Arbeiten größeren Umfangs Gerüste, Arbeitsbühnen, Hebebühnen etc. einsetzen.
· Geeignetes Schuhwerk tragen: fest am Fuß sitzende Schuhe mit flachen Absätzen.
· Leitern, die auf oder neben Verkehrswegen stehen immer sichern (2. Person, Bänder…).
· Leiter nicht hinter geschlossenen Türen aufstellen.
· Auf- und Abstieg nicht mit schweren und sperrigen Gegenständen, nur Lasten bis max. 10kg Gewicht.
· Bei Arbeiten im Freien keine Gegenstände mit mehr als 1m² Windfläche mit auf die Leiter nehmen.
· Standfläche max. 5 m über Aufstellfläche.
· Seitliches Hinauslehnen von der Leiter ist verboten. Die Leiter ist umzustellen.
· Das Herunterfallen von Gegenständen von der Leiter ist zu verhindern; Verwendung von geeigneten Werkzeugtaschen, Ablagemöglichkeiten…
· Gefahrenbereich unter der Leiter absperren. 
· Auf- und Abstieg nur mit Gesicht und Körper zur Leiter; mindestens mit einer Hand festhalten.
· Kein Übersteigen auf höhergelegene Bereiche. Es sei denn, es gibt Haltegriffe, die mindestens 1m über die Auftrittsfläche hinausragen.
· Keine Geräte benutzen, die eine zusätzliche Gefahr darstellen (z.B. Hochdruckreiniger).
Für Mehrzweckleitern, die als Anlegeleiter verwendet werden, gilt:
· Die Leiter in einem Aufstellwinkel von ca. 65 - 75° anlegen (s.a. Abbildung).
· Leiter nur auf ebenem, festem Boden aufstellen; nicht durch Steine, Bücher, etc. erhöhen.
· Leiter an sichere, rutschfeste Stellen anlegen. Nicht an Glasscheiben, Stangen etc.
· Leitern nur senkrecht zum Körper hin transportieren. Längere Leitern waagerecht zu zweit.
Für Mehrzweckleitern, die als Stehleiter verwendet werden, gilt:
· Spreizsicherung spannen; ggf. Drucksicherung einlegen.
· Nicht quer zur Steigrichtung arbeiten, da sonst die Kippgefahr erhöht ist.
· Leiter nicht übersteigen. Das erhöht die Unfallgefahr.

	4. VERHALTEN IM GEFAHRENFALL/BEI STÖRUNGEN

	
	· Leiter bei Verdacht auf Beschädigungen außer Betrieb nehmen.
· Leiter als „gesperrt“ kennzeichnen (z.B. mit einem Sperrband).
· Meldung an den Träger/Verantwortlichen, Leiterverantwortlichen.

	5. ERSTE HILFE/VERHALTEN BEI UNFÄLLEN
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	· Ersthelfer/in heranziehen.
· Lassen Sie auch kleinere Verletzungen sofort behandeln und suchen Sie den Durchgangsarzt auf, 
wenn aufgrund der Verletzung mit Arbeitsunfähigkeit zu rechnen ist.
· Melden Sie den Unfall unverzüglich dem Verantwortlichen/Träger.
· [bookmark: _GoBack]Achten Sie darauf, dass über jede Erste-Hilfe-Leistung, Aufzeichnungen in einem Verbandbuch gemacht werden.
Ersthelfer/in:_______________________________________

	6. INSTANDHALTUNG/ENTSORGUNG

	
	· Instandhaltung/Wartung dürfen nur von damit beauftragten Personen vorgenommen werden.
· Serviceinspektion gemäß Herstellerangaben.
· Reparaturen dürfen nur vom Kundendienst oder autorisierte Fachfirmen durchgeführt werden.

	Datum:______________________            Unterschrift Verantwortliche/r:____________________________
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